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1- Antecedentes edilicios Trámite sin costo
Responsable del trámite: Edificaciones privadas
*¿Qué es este trámite?

El trámite debe realizarse como requisito previo a los trámites de “Visación Previa – (Anteproyecto/obra nueva, Regularización, Demolición Parcial y Demolición Total). Para corroborar la existencia de superficies declaradas en Municipalidad.
*¿Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripción"?

En Referencia: Titular: (Nombre o Razón Social)
En Descripción: Ver planilla “solicitud certificado catastral y urbanístico” adjunta en la página de presentación del sistema.
Importante: 

Cuando la edificación comprenda dos o más inmuebles se indicarán todos los Números de Contribuyentes y de Partida inmobiliaria.
*¿Qué documentación se requiere?

· Planilla “solicitud certificado catastral y urbanístico”.
* Proceso del trámite

Si existieran antecedentes edilicios, se adjuntará al CERTIFICADO CATASTRAL URBANISTICO en formato digital. (Los croquis son considerados documentación adicional a las declaraciones juradas presentadas al solo fin de declarar superficies construidas).

En caso de no existir antecedente la Oficina de Edificaciones privadas comunicará esto al profesional por sistema, dentro del mismo trámite.
Luego se cerrará el trámite.  

2- Boleta de línea y nivel (Verificación Catastral) Trámite con costo
Responsable del trámite: Catastro 
*¿Qué es este trámite?

El trámite "Boleta de línea y nivel" debe realizarse como requisito previo a “visación previa (Anteproyecto/obra nueva, Regularización, Demolición Parcial y Demolición Total)”, por el cual el profesional solicita a la Municipalidad los datos Catastrales correspondiente al Lote.

*¿Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripción"?

En Referencia: Titular: (Nombre o Razón Social).
En Descripción: Nº Partida Inmobiliaria (obtenido de API/TGI), Nomenclatura catastral comunal: Manzana (obtenido de TGI) y Lote (obtenido de escritura), Nº de legajo anterior (en caso de corresponder)
	Importante:

Cuando la edificación comprenda dos o más inmuebles se indicarán todos los Números de Partida Inmobiliaria separados por comas.


En Observaciones: en caso de contar con obra existente en el terreno solicitar verificación de fecha de permiso anterior.
*¿Qué documentación se requiere (no excluyente)?
· Foto DNI del propietario  

· Foto de plano de Mensura (si existiera) 
· Foto de Impuesto Inmobiliario

*Proceso del Trámite
No se admitirá documentación incompleta, en tal caso se informará al profesional “trámite rechazado por documentación incompleta”/ “esperando respuesta del profesional por documentación incompleta”.

La Oficina de catastro reenviará observaciones en caso de no coincidencia de datos.
Se dará aviso al solicitante cuando el certificado de línea y nivel esté disponible, adjuntando la liquidación del sellado correspondiente.

Una vez realizado el pago el profesional adjuntará foto del mismo y posteriormente se reenviará el Certificado Catastral o Boleta de línea / nivel y “cerrará el trámite”.
3- Visación Previa – (Anteproyecto/obra nueva, Regularización, Demolición Parcial y Demolición Total). Trámite con costo
Responsable del trámite: Edificaciones privadas 
*¿Qué es este trámite?
El trámite "Visación Previa / Anteproyecto" se realiza como requisito PREVIO a la presentación de un expediente en formato papel para OBRAS NUEVAS, REGULARIZACIÓN, DEMOLICIÓN PARCIAL Y DEMOLICIÓN TOTAL a fin de verificar la factibilidad correspondiente en cada caso particular antes de que el mismo pase por la certificación colegial.
Corresponde a la revisión del Plano de Arquitectura a los efectos de controlar el aspecto reglamentario proyectual y realizar las correcciones gráficas que correspondan hasta tanto el mismo se encuentre en condiciones de poder ser presentado en el respectivo colegio y posteriormente poder obtener el Permiso de Edificación o Visado. 

Este trámite, no autoriza a iniciar ningún tipo de obra y su otorgamiento no es válido como Permiso de Edificación.
En caso de solicitar la sección edificaciones privadas un certificado de verificación de limite y amojonamiento o algún trámite relacionado a la mensura, se le solicitara por este medio al profesional que inicie el trámite correspondiente.  
*¿Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripción"?
En Referencia: Titular: (Nombre o Razón Social); Comitente: (Nombre o Razón Social).
En Descripción: Ubicación del Inmueble, Nº Partida Inmobiliaria (obtenido de API/TGI), Nomenclatura catastral comunal: Manzana (obtenido de TGI), Lote (obtenido de escritura); Nº Trámite Boleta de Línea y nivel (si correspondiese), Nº Trámite Antecedentes Edilicios (si correspondiese).
*¿Qué documentación se requiere? 
· Planos en formato PDF, con un tamaño máximo de 2 MB (descarga directa). 

· Simulacro de liquidación por tareas profesionales y m2 emitido por el Colegio profesional correspondiente.

· Escáner de Formulario 25 y formulario A,B,C (según corresponda)- en caso que la presentación implique a más de una partida inmobiliaria, el profesional deberá confeccionar tantos formularios como partidas inmobiliarias tenga discriminando en cada uno de ellos la superficie  correspondiente. 
*Proceso del Trámite
No se admitirá documentación incompleta, en tal caso se informará al profesional “trámite rechazado por documentación incompleta”/ “esperando respuesta del profesional por documentación incompleta”.

En caso de corresponder, una vez recibido el trámite por sistema un inspector Municipal realizará la correspondiente visita a obra, verificando la información presentada. De ser necesario se coordinará por este medio (dentro de este trámite) la asistencia del profesional en el lugar el día de la inspección. 

Luego de este proceso, la Oficina de Edificaciones Privadas realizará por sistema las correspondientes correcciones, dando aviso al profesional para subsanar faltas.   

Posteriormente se emitirá liquidación de visado y constancia de autorización de visado previo para la posterior presentación de legajo físico.
El profesional o propietario abonará en la Municipalidad o Servicio de Nuevo Banco de Santa Fe dicha liquidación adjuntando foto del comprobante de pago al sistema; mientras que usuario municipal adjuntará al profesional la correspondiente autorización para la presentación de legajo físico.
La LIQUIDACIÓN del derecho de edificación tendrá una validez de 15 DÍAS corridos desde la fecha de emisión, período en el cual se habilita a ingresar el comprobante de pago. Superado este tiempo el recibo de derecho de edificación vencerá.
El trámite “visación previa (Anteproyecto/obra nueva, Regularización, Demolición Parcial y Demolición Total)” tendrá una vigencia de 30 DÍAS corridos desde la fecha de emisión, período en el cual el profesional debe realizar el procedimiento mencionado anteriormente, así como también la aprobación correspondiente en Colegio. Superado este tiempo el trámite caducará y el profesional deberá volver a iniciarlo y pagar los derechos nuevamente. 

El trámite se cierra por personal de Edificaciones privadas el día del ingreso del expediente papel en mostrador. 
4- Consulta Técnica – Edificaciones Privadas Trámite sin costo
Responsable del trámite: Edificaciones privadas
*¿Qué es este trámite?
A través de este trámite, los profesionales relacionados con la construcción que posean matrícula habilitada, podrán efectuar consultas sobre la interpretación y/o aplicación de un artículo determinado del Reglamento de Edificaciones.

Este trámite se realiza cuando se tienen dudas sobre la aplicación de un artículo del Reglamento de Edificaciones y en forma previa a la presentación de una solicitud de Legajo de Obra. Si la consulta se refiere al análisis reglamentario de un proyecto completo, corresponde el ingreso de una Solicitud de Visación Previa.
*¿Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripción"?
En Referencia: Titular: (Nombre o Razón Social)
En Descripción: Ubicación del Inmueble, Nº Partida Inmobiliaria (obtenido de API/TGI), Nomenclatura catastral comunal: Manzana (obtenido de TGI) y Lote (obtenido de escritura), Nº de legajo anterior (en caso de corresponder)
*¿Qué documentación se requiere?

· Esquema gráfico donde se muestre la aplicación del artículo por el cual se consulta

· Documentación necesaria para la interpretación del artículo que se desea aplicar

"Adjuntar archivos en formato PDF con tamaño máximo de 2 MB"

"Además de la documentación detallada, la Secretaría de Obras Públicas se reserva el derecho a requerir documentación adicional que estime oportuna en orden a la resolución del presente trámite".
*Proceso del Trámite

El interesado ingresa la solicitud digital con la documentación requerida. Si la información es suficiente, se indica la forma de aplicación del artículo consultado. Posteriormente, un usuario municipal “cerrará el trámite”.
5- Consulta Técnica – Catastro Trámite sin costo
Responsable del trámite: Catastro

*¿Qué es este trámite?

A través de este trámite, los profesionales relacionados con la construcción y la agrimensura que posean matrícula habilitada, podrán efectuar consultas sobre temas afines.
En Referencia: Titular: (Nombre o Razón Social); Comitente: (Nombre o Razón Social).
En Descripción: Nº Partida Inmobiliaria (obtenido de API/TGI)
*¿Qué documentación se requiere?

Esquema gráfico donde se muestre la aplicación del artículo por el cual se consulta

Documentación necesaria para la interpretación del caso.
"Adjuntar archivos en formato PDF con tamaño máximo de 2 MB"

"Además de la documentación detallada, la Sección de Catastro se reserva el derecho a requerir documentación adicional que estime oportuna en orden a la resolución del presente trámite".

*Proceso del Trámite

El interesado ingresa la solicitud digital con la documentación requerida. Si la información es suficiente, se indica la forma de aplicación del artículo consultado. Posteriormente, un usuario municipal “cerrará el trámite”.

6- Certificado de Numeración Oficial (Número de portal) Trámite con costo
Responsable del trámite: Catastro 
*¿Qué es este trámite?
El trámite "Certificado de Numeración Oficial" es el trámite mediante el cual se asigna a un inmueble ubicado dentro del radio urbano el número oficial determinado en el largo de la cuadra y a la ubicación de la parcela. 

*¿Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripción"?
En Referencia: Titular: (Nombre o Razón Social).

En Descripción: Calle y número Oficial (si lo tuviese), Nº Partida Inmobiliaria (obtenido de API/TGI), Nomenclatura catastral comunal: Manzana (obtenido de TGI) y Lote (obtenido de escritura).

	Importante: 

Cuando la edificación comprenda dos o más inmuebles se indicarán todos los 

Números de Catastro separados por comas.




*¿Qué documentación se requiere?

Archivos digitales en Formato PDF (adjuntar)
· Croquis de la manzana con las dimensiones del terreno y distancia a ochavas
*Proceso del Trámite
No se admitirá documentación incompleta, en tal caso se informará al profesional “trámite rechazado por documentación incompleta”/ “esperando respuesta del profesional por documentación incompleta”.
Si no se cuenta con la información suficiente para completar campos de referencia y descripción, el profesional deberá generar en primera instancia el trámite de “Boleta de línea y nivel (Verificación Catastral) para obtener dichos datos. 

La oficina de catastro dará aviso al solicitante cuando el certificado de NUMERACION DOMICILIARIA esté disponible, adjuntando la liquidación del sellado correspondiente.

El encargado de catastro reenviará el Número Oficial y “cerrará el trámite”.
7- Solicitud de Visación de Planos de Mensura Trámite con costo
Responsable del trámite: Catastro 

*¿Qué es este trámite?

A través de este trámite, los profesionales de la agrimensura que posean matrícula habilitada, podrán solicitar la correspondiente Visación de Plano de Mensura. Este trámite corresponderá a: Planos de Mensura de Regularización Parcelaria; Planos de Mensura de Propiedad Horizontal, Plano de Mensura de Subdivisión y Plano de Mensura Unificación.

*¿Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripción"?

En Referencia: Nº de partida inmobiliaria, Titular: (nombre y apellido)

En Descripción: Tipo de Trámite (Planos de Mensura). Ubicación Inmueble.
	Importante: 

Cuando la edificación comprenda dos o más inmuebles se indicarán todos los 

Números de partidas separados por comas.




*¿Qué documentación se requiere?

En todos los casos deberá presentar:

Planos en formato pdf, 
Foja de mejoras (en caso de corresponder).

Certificado de LIBRE DEUDA MUNICIPAL en caso que la presentación de la mensura modifique el  estado parcelario.
"Adjuntar archivos en formato PDF con tamaño máximo de 2 MB"

"Además de la documentación detallada, el Departamento de CATASTRO Y EDIFICACIONES PRIVADA se reserva el derecho a requerir documentación adicional que estime oportuna en orden a la resolución del presente trámite".

¿Qué costo tiene este trámite?
Costo de sellado por ingreso de expediente de mensura (nota por duplicado) más un arancel por cada lote según lo estipula la Ordenanza tributaria vigente. 
*Proceso del Trámite
No se admitirá documentación incompleta, en tal caso se informará al profesional “trámite rechazado por documentación incompleta”/“esperando respuesta del profesional por documentación incompleta”.

El interesado inicia el trámite ingresando la solicitud digital, con la documentación requerida. 
Una vez ingresada la copia en pdf se realizan las correcciones técnicas correspondientes.

Posteriormente se notifican las observaciones al profesional. El trámite cambiará al estado de “esperando respuesta del profesional”. 
Una vez finalizada la etapa de intercambios de consultas y correcciones, el profesional recibirá una notificación donde indique que debe presentar al municipio dos (2) copias en formato papel para que el municipio selle la Visación.
Una vez retirado el visado correspondiente, el profesional deberá presentarlo ante Catastro

Provincial para ser registrado. 
Posteriormente deberá adjuntar a la tramitación online dicho plano inscripto escaneado/ pdf. Toma conocimiento la División de Catastro.

El Usuario municipal “Cierra el expediente”.

En caso de tratarse de un Plano de Mensura de Propiedad Horizontal, el expediente quedará retenido hasta la presentación del reglamento de Co-propiedad.
8- Solicitud de Inspección Trámite con costo
Responsable del trámite: Edificaciones privadas 
*¿Qué es este trámite?
Mediante este trámite se coordina con el Inspector municipal la visita a la propiedad correspondiente para verificar que la construcción ha llegado a un 70% aproximadamente.  
*¿Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripción"?
En Referencia: Titular: (Nombre o Razón Social).
En Descripción: Nº de expediente y fecha de Permiso de Edificación, Ubicación del Inmueble, Nº Partida Inmobiliaria, Nomenclatura catastral comunal (Manzana/ Lote), Nº Mensura (escritura), 

En Observaciones: escribir cualquier información pertinente.
*¿Qué documentación se requiere?

El profesional deberá adjuntar:

· Comprobante de pago tributario. 
*Proceso del Trámite
No se admitirá documentación incompleta, en tal caso se informará al profesional “trámite rechazado por documentación incompleta”/ “esperando respuesta del profesional por documentación incompleta”
En el caso que la documentación esté acorde, se le enviará una notificación Informando Fecha y Hora de la Inspección, cambiando el estado del trámite a “esperando respuesta” de confirmación de presencia del profesional en la obra. 
La oficina de catastro dará aviso al solicitante cuando la inspección este realizada y sea favorable, adjuntando la liquidación del sellado correspondiente.

Una vez realizado el pago, el profesional adjuntará foto del mismo y el Usuario municipal cierra el trámite.

9- Solicitud de Final de Obra Trámite con costo
Responsable del trámite: Edificaciones privadas 
*¿Qué es este trámite?
Mediante este trámite se certifica que una construcción está ejecutada en su totalidad, conforme al plano aprobado.

*¿Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripción"?
En Referencia: Titular: (Nombre o Razón Social).
En Descripción: Nº de expediente y fecha de aprobación.
En Observaciones: escribir cualquier información pertinente.
*¿Qué documentación se requiere?

El profesional deberá adjuntar:

· Plano/s en condición de Conforme a Obra, en caso de modificaciones respecto al plano anterior, en formato PDF con un tamaño máximo de 2MB.

· Haber obtenido Certificado DEFINITIVO de todos los profesionales que intervinieron en la solicitud del permiso.
*Proceso del Trámite
No se admitirá documentación incompleta, en tal caso se informará al profesional “trámite rechazado por documentación incompleta”/ “esperando respuesta del profesional por documentación incompleta”
En el caso que la documentación esté acorde, se le enviará una notificación Informando Fecha y Hora de la Inspección, cambiando el estado del trámite a “esperando respuesta” de confirmación de presencia del profesional en la obra.
 La oficina de catastro dará aviso al solicitante cuando el certificado FINAL DE OBRA esté disponible, adjuntando la liquidación del sellado correspondiente.
Una vez realizado el pago, el profesional adjuntará foto del mismo.
En caso que existiera discrepancias, entre los planos aprobados y la edificación, no se emitirá el Certificado hasta no corregir dicha situación.

En caso de estar la obra completamente terminada la Dirección de Edificaciones Privadas otorgará el Certificado Final de Obra y se cerrará el trámite. 
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