Paso 1: GesTO — Autorizacién de descarga de documentos digitales

En la opcidn “Consultar/Ingresar Documentos Digitales”, cuando el expediente ingresado
corresponda a una obra localizada en un municipio o comuna que haya adherido al sistema
de tramitacidn online, en el legajo digital se mostrara un nuevo comando “Habilitar Descarga
... (el botdn va a mostrar un acréonimo identificando la municipalidad o comuna).

Al hacer clic en el comando “Habilitar Descarga” en la columna “Descarga ...(*)” se activa la
etiqueta “Habilitada” y se estard autorizando el acceso a dicho documento por parte del
municipio o comuna solamente para que sea descargado e incorporado al tramite municipal
cuando se gestione en el sistema municipal.

La descarga quedard habilitada aunque el documento no haya sido revisado por la Oficina
Técnica del Colegio.

Si la descarga ya fue habilitada el comando cambia a “Deshabilitar descarga”, y permite
revocar la autorizacién en cualquier momento aun si el documento ya ha sido descargado
alguna vez.

En la columna “Descarga ...(*)” se indica la cantidad de veces que el documento fue
descargado en el sistema municipal.

| documentos digitales del expediente #700000 0 Nuevos comandos
e i e o e o
36883 Tade 2 pano snterior 02312 ngresado D | _X| _V | |_Habilitar descarga MSF |
— oA ek 02312 igresaco o x| v | sabiar MSF
Habitado
35474 3;:.:'4-2012 Piano municipal  Piantas y cortes 02312 Revssdo Descargedodweces D [X| V| | Deshabilitar descarga MSE |

{") Los documentos marcados con descarga habilitada permite su acceso por parte de la Municipalidad de Santa Fe exclusivamente a los efectos de
la tramitacion municipal

Paso 2: Tramites online municipal o comunal- Identificacion del N°Expediente CAPSF

Para que un documento pueda ser descargado directamente en un tramite municipal,
previamente tiene que estar habilitada su descarga en el GesTO, y ademas al crear el trdmite
se debe indicar como informacién adicional el N°Expediente. Si son varios ingresarlos
separados por punto y coma.

Informacion de Tramite

Tipo de Tramite: [Cemﬁcedo Catastral para Permiso/Regulanzacion/Demolicion |v Zona: | | Zona Rural

.| IN°Cuenta TGI: Titular: <APELLIDO, Nombre>
Referenda

Descripcion: | [sin comentarios

Expedientels colegio: | | 700000]

Escribir el N*Expediente sin separadores (s0lo 108 nimeros)
Si son varios expedientes separarlos con punto y coma |’

E! usuario del tramite debe figurar como profesional actuante en el expediente colegia

AGIUNIO: | | Examinar.. | No se seleccioné un archivo.

Crear Tramite I Limpiar I

Importante: el usuario del tramite debe figurar como profesional actuante en el
expediente colegial, de lo contrario el sistema no transferira los documentos.
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Paso 3: Comando para abrir el formulario de transferencia de documentos

En el formulario de actualizacién del trdmite municipal, si se ha ingresado un N2Expediente,
aparecera un nuevo comando “Consultar y anexar documentos desde Expediente ...” que
permitird acceder al formulario de transferencia de documentos disponibles.

Tramite

Trimite 03704

Tramite Abiero; 14 de febrero de 2047 - 05013

Tips de Tramite: Cerificado Catastral para PermisoRegulanizacionDemalicion
. Zona . Zona Urbana

Téenico: vantanilla
. Estado: . Pendiente

Litimea actualizacidn: 14 de febrers de 2017 - 08013

Tramite Descripcion:

Referancia N Cuenta TGL Tiular, <APELLIDG, Nombra=

DesEEI_I:ll:'-_n: I Sin comentarios
{Expedientels colegio: ‘81816 — Dato ingresado al crear el tramite
Archivas adju :

Exp.811816-Doc.313885-Plang municipal "Plang Municipal-instalacionesEstructuras”
fnod_00003T04_0000T415_2017-02-14.paf] (151kb) - 14FebZ07

Exp.811816-Can 27301 6-Carfificacion "CERTIFICACION DE APORTES PROFESIOMNALES Y

RETENCIONES DE LEY | AFORTE DEFINITIVO"
fmdd_00003T04_0000T416_201T-02- 14 pai] (Sb) - 14Feb/2H 7

Nuevo comando — | Consultar y anexar documentos desde Expediente CAPSF #8116816 | |

Paso 4: Seleccidon de documentos a transferir

El sistema mostrara los documentos disponibles que autorizd el profesional actuante y
también las certificaciones que se hayan emitidas.

Importante: las certificaciones no requieren autorizacién del profesional ya que son
documentos publicos validados por el Colegio.

Datos del Expediente CAPSF #700000

Profesionales: | [#35%5599] PRUEBAS, Juan

Propietario: | Rolando ETCETERA

Ubicacidn del trabajo; | Sarmiento 1000 - (2170) Casilda = “ marcar
g oS

Documentos disponibles

N*Doc. Fecha Subida Tipo Descripcion Descargas Marcar
34500 22-05-2014 Plano municipal Descargado 3 veces por MC
34748 10-06-2014 Plano anterior Degcargade 1 vez por MC
34750 10-06-2014 Computo ¥ Presupuesto |:|

Certificaciones

N*Certif. Fecha Emigion Tipo Warcar
15000 22-06-2014 Certificacion de aportes preliminar
155854 10-08-2014 Certificacién de aportes defintiva 1

ADJUNTAR AL TRAMITE LOS DOCUMENTOS MARCADOS

Principal | Salir B) aeeptal P ade“tal

Colegio de Arquitectos Pagina 2 de 2



