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[INTRODUCCION

El Colegio de Arquitectos de la Provincia de Santa Fe ha tomado la iniciativa de producir un
cambio estructural en el célculo de aportes colegiales y previsionales simplificando el complejo,
dificultoso y extremadamente diversificado “sistema”, en cuanto a tipos y categorias de obras y
sus indices relativos correspondientes.

Asimismo, se ha invertido el tramite: Primero se presenta el mismo a la Municipalidad y/o Comuna
para obtener el permiso de edificacion (visacion diferida); y luego se presenta dicho expediente al
Colegio del Distrito correspondiente.

En sintesis, el profesional - desde su estudio - imprime “on line” un certificado (previo pago de los
aportes), el que es valido como documento fehaciente para ser presentado ante la Municipalidad
y/o Comuna (reemplaza la liquidacién actual).

Los beneficios del sistema son:
e Ingresando solo categoria, tipo de obra y superficie se obtiene el valor de los aportes de
Colegio y Caja.
e Este nuevo sistema no modifica en valor el aporte obtenido por el calculo anterior.
e Para las obras no tipificadas se recurre a la consulta personal. (Ej.: Paisajismo, Urbanismo
y Obras Especiales y/o de alto monto.)
e Las Boletas de aportes se imprimen con un Cédigo de Barras desde su PC.
e Verificado el pago de los aportes se genera un Certificado con validez de gestion para el
tramite municipal y/o comunal via on-line.
e En un plazo no mayor a 30 dias se debe ingresar el expediente al Colegio, para su
verificacion.
Todos los expedientes, nuevos o existentes, ingresan al nuevo sistema.
Se implementaran reuniones formativas sobre su aplicacién en cada Distrito.
Se incluye la utilizacién de un Simulador que facilite el aprendizaje del sistema.
Quien no cuente con el soporte técnico, puede hacerlo desde la sede del Distrito.
Un sistema de apoyo telefoénico y de mail evacuara todas las consultas ante las dificultades
de las operaciones electronicas.
e En una segunda etapa se gestionaran sistemas de pagos electrénicos (pagos Link,
Cajeros Automaticos, Pagos Telefonicos, home banking, etc.)

Finalmente y a modo de sintesis, podriamos decir que se propone un cambio en la tramitacién de
los expedientes técnicos, reemplazando la metodologia de gestion personal por un procedimiento
basado en Internet.

| REQUERIMIENTOS MINIMOS

EQUIPO MINIMO:
e Una PC con conexién a Internet.
e Unaimpresora, tipo chorro de tinta 6 laser de las que existen en el mercado.

| REQUISITOS

Para poder tramitar un expediente en el Colegio de Arquitectos es necesario:
e Ser profesional habilitado.
e No poseer sanciones disciplinarias.
e No poseer expedientes observados.
e No poseer deuda de ningun tipo.
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[PROCEDIMIENTO - 1

Usted accede a la web del Colegio (www.capsf.org.ar), al area de tramitacion ON-LINE, utilizando

su numero de documento (DNI ) y su Cédigo de Gestiéon Personal (CGP).

capsf

colegio de arquitectos provincia de santa fell//

Institucional
Boletin oficial Proveccion del Documental: "Me llamc
Matricularse Brandazza, ... me secuestra la policia”
Arquitectura legal [ e | Organizado por el Colegio de Arquitectos

Provincia de Santa Fe v el Colegio de Arqg

Ejercicio Prof.
* Distrito Rosario

Tramites opline
Ag@da

HE LA E
ME SUIER

Fecha: 27 de julio a las 19.30 hs.
Lugar: Tdnel. Centro de Arguitectura y Dis

Noticias Galeria del Pasaje Pam. Cordoba 354 suk
> o
COneuros www.tacuarita.com.ar [ cultusur@interc:
Links
Herramientas
Proveedores

Novedades Concurso Nuevo Hospital

Inicialmente este codigo sera igual a su CAPSF (niumero de matricula), debiendo usted cambiarlo
la primera vez que ingresa en el sistema.

O — ) ey capsfonline org.arfsincro_dbjwebscripts/Fal,php

Ca

colegio de arquitectos provincia de santa fe////

| inicio de sesién

55> Pulse aqui si olvidé o no tiene su CGP

COLEGIO DE ARQUITECTOS PROVINCIA DE SANTA FE
Av. Belgrano 650 P.A, (C.P. 2000) / Rosario £ Santa Fe / Argentina - Tel./Fax: (0341) 449-2389 /7 480-3915

CONTACTO WEB

webi@eapst.org.ar
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IPROCEDIMIENTO - 2

Dentro del sistema, accede al SIMULADOR DE CALCULO DE APORTES, donde se ingresan los
datos basicos de la liquidacién que se utiliza para el célculo de aportes.

Opciones

>>> Simulador de calculos de aportes/Ingreso de expedientes técnicos
>>> Modificar expedientes técnicos

>>> Anular expedientes técnicos

>>> Consultar el estado de tramites iniciados

>>> Firmar expedientes y liquidaciones

>>> Re-imprimir boletas de depdsitos

>>> Re-imprimir certificados

>>> |ngreso liquidacion complementaria

>>> Emision de Certificados Nuevos

El simulador resolvera los Montos de Obra Presuntivos (MO), los Honorarios de Referencia (MB) y
los Aportes Profesionales de Colegio y Caja.
Una vez dentro del simulador, se debe elegir la categoria y definir las superficies

| simulador de calculos de aporte

iviendas unitamiliares de més de 150
| Arouitectura 3 Categorfa "A" | mz2 d? superficie cubierta, incluido
galetias.
iviendas individusles de més de 150
Sub-Categoria i indiy sup.=190m2 | W | m2, incluida galerias. (1.0)

Superficie a regularizar de dependenci% | Im2

| Superficies

Superficie a canstruit de dependencias

|% m2

Superficie a reqularizar de galeriss | Imz
Superficie a conatruir de galerfaz | !m2

Luego debo tildar las tareas

| Tareas
(] dministracin ciComitents 100 % []Administracion cRrofesional %
[anteprovecto 100 % [ anteproyecto y Presup Global %
[conducsin Técrica 100 % [IDirecsitn de Obra %
[Provectn (sitntepr.y Pres.al 100 % [ IProyecto (stnteprovecto) 100 %
[rrayecta Completo 100 % Requarizacicn Parcisl %
[Reguiarizacién Tatal 100 % %Represemame Técnico 100 %

[rémites 100 %
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Con todos estos datos, el simulador muestra:
e Los diferentes Montos de Obras, segun sean de Obra Nueva 6 Regularizacion.

e EIl Monto Basico U Honorario Basico, que equivale a las tareas que se seleccionaron.
e Los aportes profesionales de Colegio y Caja de Prevision.

I Montos de obra

nuevas
by E——
regulanzacion ¥

| Monto Basico

| Aportes

| Aporte profesional para el calegio 3 5% W | §|269.06
Caja - Aporte Jubilatorios |Ap0r‘te j{“?_jlatorio para la Caja 13% | §/999.36
Caja - Aporte Asistencial | Aporte asistencial para la Caja 9% W | §|354.37

Al final se debe seleccionar el Modo de Calculo y oprimir “Calcular”.

| Modo de calculo

@' Por superficies

O Por Computo v Presupuesto

Calcular ‘Borrar |

\%r liquidaciones actuales

Aparecen en pantalla los aportes y montos correspondientes y se procede a “Ingresar Liquidacion”

Calcular | Ingresar Liguidacion |  Borrar |

I
Ver |i{|lli{|ﬂ(‘,i0m actuales

Es importante tener presente que para cada “CATEGORIA” es necesaria una liquidacion, asi
como si se calcula por “SUPERFICIE” 6 “POR COMPUTO Y PRESUPUESTO".

iCUIDADO!: Cuando se va ainiciar el tramite de ingreso de expedientes, se deben haber
calculado e ingresado todas las liquidaciones que correspondan.
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| Liguidaciones

T T BT S T

AT Wiy indiv sup =150m2  § 26906 $1383.73  wer hbarrar

Agregar tléiuitlacion
L|{|u|da nes a Expediente |

| [ Volver al menu inicial

Se visualiza en pantalla una ventana con varias opciones:
e Se puede “Ver” 6 “Borrar” la liquidacién que se acaba de calcular.
e Sise tiene que ingresar otra categoria se opta por “Agregar Liquidacién”.
e Siyaestatodo OK para dar Ingreso al Expediente, ir a “Liquidaciones a Expediente”.
e Y sino “Volver a Menu Inicial”.

Si opto por ingresar el expediente se vera

| Sociedad
N® de Matricula ~ Agregar |
| Matriewa [ Profesional | Porcentaje |
00005 LOPEZ, Hector Alberto oo g

Si es el Unico profesional oprime “Aceptar”.
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| PROCEDIMIENTO - 3

Ingresa el expediente y la informacién requerida para este tramite:
¢ Profesional/es actuantes.
e Datos del comitente/s y/o Razén Social
e Datos del inmueble.

Téngase en cuenta que el sistema hard una verificacién del estado de habilitacion del profesional
y si tiene restricciones para la tramitacion online, permitiendo o no el ingreso de tramites segun su
situacion.

[ watricwa | Profesional | Porcentae__
00005 LOPEZ, Hector Alberto 100%
Expediente |

|

i |
I:I Seleccionar Fecha

| Centro adminizstrativo by |
| |
| |
| |
rrome | |
.

Comitente

Tipo de Documento DRl W

Propietario |

|
|
| Inmueble |

C |
CH |

| Aaron Castellanos (General Lopez) v |
e ] |
warzara |
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| PROCEDIMIENTO - 4

El sistema le otorga al tramite ingresado un N°. de Expediente (Unico para todos los distritos) y
permite generar las boletas de aportes al Colegio y a la Caja.

ca

colegio de arquitectos provincia de santa fe//// >>> Fin de sesidn

[volver] <«

| Confirmacion del Expediente
| sociedad |
| matricua [ Profesiona [ Porcentaic |
00005 LOPEZ, Hector Alberto 100%

| Datos del Comitente

Tipo Documento Ol

Codigo Postal E105

Localidad Aaron Castellanos(General Lopez)

| Datos del Propietario

¢

é 0 Internet

7

Se verifican todos los datos ingresados y existe la opcion de “Modificar” 6 “Aceptar”. Cuando se
acepta, el sistema nos da el OK.

| Confirmacion del Expediente

El expediente N° 36866 se ingreso correctamente

.\
[ Firmar &l Expedite Ingresaco |
Solver al menu principal

Y en este paso solo queda proceder a “Firmar el Expediente”, que no es mas que una
confirmacién mas y “Vuelvo al Menu Principal”.

MRECTORIO SUPERHIR PROYINCIAL - LEY K° 10653 I Adhersda & la Federaciin Argentina de Entidadeas da Arquitectos (FADEA)

Sede: Av. Balgrang G50, Planka Al (Z30000G0A ) Rusario, Proviscia de Sanda Fa, Rep(blica Arpentina
Tel. | Fax: (2341] 443 2383 - 480 3915 | wem capsi.og.ar | web@capsi org.ar



lcaps

| PROCEDIMIENTO - 5

Usted imprime las dos boletas de aportes, para el Colegio y la Caja con el Cédigo de Barras sobre
papel en blanco. En los expedientes presentados por sociedades, las boletas de aportes se
emiten siempre en forma conjunta.

Para ello ya en el Menu Principal, selecciona “Imprimir boletas de depdsito” y se vera

ca

colegio de arquitectos provincia de santa fe/li/ === Fin de sesién

[volver] «

| Generacion de boletas

| N* Expediente | N° Liquidacién | Fecha | indice | Observaciones |

36527 2 Z2ME2007 925 45 Generar Boletas
36564 1 ABMOF 2007 925.45 Generar Boletas

Anterior 1 Siguiente
flenu Principal

COLEGIO DE ARQUITECTOS PROVINCIA DE SANTA FE

Ao, Belgrano G50 PoACCC.P. 20000 Rosario f Santa Fe fArgenting - TelSFax (0341) 449-2389 / 480-3915

CONTACTO WEB

weebipcapst.org.ar

Se debe elegir “Generar Boletas”. Ejemplo de Boleta de Colegio de Arquitectos

COLEGIO DE ARQUITECTOS PROVINCIA DE SANTA FE
Av. Belgrano 650 P.A, (C.P. 2000) / Rasario f Santa Fe £ Argentina - Tel /Fax: (0341) 449-2389 / 4530-3915

j 52
|| 38842
COLEGIO DE ARGUITECTOS
| BELGRANO 650
Profesionales
N* Matricula Apellido Nombre Participacion
0ooos LOPEZ Hectar Alberto 100%
Conceptos Importe (})
301 Apotte profesional para el colegio 5% 200
Total 200

106530000005210036842000200000707211

Ejemplo de Boleta de la Caja de Prevision
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arfcomun/boleta_caja. php il

CAJA DE PREVISION SOCIAL DE LA PROVINCIA DE SANTA FE - 2da.CIRC.
Mendoza 1520 - (2000) Rosario - Tel.: (02441) 4499-7950 F ax: (0341) 4402205

N" Boleta Caja 55

N° Expediente 36565

Ubicacion del trabajo

Profesionales
N® Matricula Apellido Nombre Participacion
o0oos LOREE Hectar Alberto 1 00%:
Conceptos Importe {§)
350 Aporte jubilatorio para la Caja 13% 2202 .85
361 Aporte asistencial para la Caja 5% 547 .25

Total 30501
Fecha Vencimiento 158/08,/2007

004710000005810036865 5010070

0030 00708189

Se realizan los depdsitos bancarios, de la forma acostumbrada. Posteriormente, el banco procesa
el depésito de forma totalmente electrénica y genera la informacién para que el Colegio controle y
verifique los aportes.

PROCEDIMIENTO - 6

El sistema cancela los cargos del expediente ajustando el saldo de los aportes segun el pago
realizado, y recién alli se est& en condiciones de “Generar e Imprimir los Certificados”.

Una vez que se verificd el pago mencionado, usted puede emitir la “CERTIFICACION DE
APORTES PROFESIONALES Y RETENCIONES DE LEY”, que reemplaza los actuales
formularios de liquidacién y resumen de aportes. Esta certificacion es el Unico documento
habilitado para la tramitacion municipal.

Una vez que se verifico el pago en el banco, estd en condiciones de imprimir el certificado

| Impresién de Certificados

N° de Certificado | N° de Expediente | Fecha de Emisidon | Fecha de Wencimiento

43 36802 30-04-2007 30-04-2007
50 36603 30-04-2007 30-04-2007
51 38803 30-04-2007 30-04-2007
53 38507 [% 30-04-2007 30-04-2007
54 36808 30-04-2007 30-04-2007
55 36606 30-04-2007 30-04-2007
57 36602 03-05-2007 09-05-2007
&1 38802 10-05-2007 10-05-2007
62 38502 10-05-2007 10-05-2007
&3 36802 10-05-2007 10-05-2007

Anterior 12 Siguiente

Se selecciona Vista Previa, y luego se da la orden de Imprimir
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CAPSF - Certificacion de Aportes y Retenciones de Ley Pagina 1 de 1

capsf Colegio de Arquitectos de la Provincia de Santa Fe

TR - % Brgranc 050 - Towars T DA I 1T el og o

CERTIFICACION DE APORTES PROFESIONALES ¥ RETENCIONES DE LEY
< APORTE PRELIMINAR >

N* Certificado: 123456 Fecha de emision: 12121234

N* Expediente: 1234567 Fecha de ingreso: 12112/1234
PROFESIONALES
Apelido y Nombres Titulo N*Matricula
APELLIDO Nombres Arquitecto 00000
COMITENTE

MNombre: NOMBRE APELLIDO

Tipo y N'Documento: CUIT 99.9999999.9

Cormicilio: DOMICILIO DEL COMITENTE - (NNNN) LOCALIDAD
Teléfono: (999) 999.9999

INMUEBLE
Ublcackén: DOMICILIO DEL INMUEBLE - (NNNN) LOCALIDAD

N* Partida: (999) 9999993
Seccion: $§855  Manzana: MMMMM  Grdfico. GGGG S0 DDDDDDDD

Destno de la cbra: DESTING
Sup. a Demaier Sup. a Construr Sup. & Regularizar

Dependencias 99999 M2 99999 M2 99999 M2

Galerias 99999 M2 999%9 M2 99999 M2

LIQUIDACIONES

Categoria Tareas Liquidado

Arquitectura Jra.Categ."B* Proyecto Completo (90%) 100%
Conduccion Técnica (90%) 0%
Administracion Comitente (90%) 100%
Regularizacion Parcial (10%) 100%

MONTOS DE OBRA

Arquitectura {obra nueva). 99999999939
MO Total de Arquetectura (regulanzaciin). 9999999999

OBSERVACIONES

<Documento NO APTO para solicitar Permiso de Edificacion>

<Falta designar Conductor Técnico / Director de Obra=

<Esta centificacion no corresponde al 100% de Proyecto>

<Esta certificacion no corresponde al 100% de Conduccion Técnica>

IR
NWTHO1FITINIG

En el caso que no se encuentre en sistema una novedad acerca del pago del expediente, al tratar
de imprimir, se vera una leyenda como la siguiente

provincia de sa

No se puede generar el Certificado

Motivo: No se encontro ningt{{n cargo pagado, cancelado o exento
3]

Watenr 6 Meru PIECEs

ESTE CERTIFICADO NO SERA INTERVENIDO POR UN EMPLEADO DEL COLEGIO (Sello 6
firma), Y SE PODRA VERIFICAR SU AUTENTICIDAD MEDIANTE UNA CONSULTA PUBLICA
EN INTERNET.

Dentro de un plazo de hasta 30 dias de ingresado el expediente, el matriculado debera
presentar obligatoriamente en la sede del distrito que corresponda, el legajo minimo para
completar la documentacion de la encomienda.
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| LEGAJO MINIMO

Informacion necesaria para llevar a los Colegios de Distrito, dentro de los 30 dias de ingresado el
expediente.

e Copia del Certificado Emitido, con firma y sello del profesional.
e Copia del plano que se presenta en Municipalidad y/o Comuna
e Croquis de superficie.
e Copia de plano anterior, con final de obra, si correspondiere.
e Contrato de tareas profesionales firmada por comitente y profesional.
| CASQS PARTICULARES
Sociedades:

Al ingreso del expediente se declara quienes forman parte de la misma, brindando todos los datos
de los mismos y luego cada profesional que interviene debe realizar una convalidacién a través de
una “firma” online, donde alli verifica su porcentaje de participacion.

| Sociedad

I® de Matricula |

S atrcun [ protesona 1 porcenme
00005 LOPEZ, Hector Alberto 100

Ejemplo de la firma

| Firmas del Expediente 36866

Apellidos

00005 LOPEZ Hector Alberto 100 % Mo | Firmar |
Ingrese su CGP para I:
corfirmar

“olver al nu Principal
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| Tramites especiales que deben realizarse en las Oficinas Técnicas de cada distrito

Cambio profesional

Casa propia, para padres 0 hijos

Obras con Monto de Obra superior a $5.000.000.

Obras de Alta Complejidad.

Licitacion Publica y liquidacion de Tareas de Representante Técnico.
Urbanismo.

| ANEXO

Se adjunta al presente Instructivo
e Criterio para el Calculo de Aportes
e Planilla de indices Relativos
¢ Modelos de Boletas de Aportes
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